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Projekt jest wspoétfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

Warszawa, dnia 5 wrzesénia 2019 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

na wybor treneréw lokalnych w projekcie ,, E-obywatel nowe umiejetnosci cyfrowe”

Nr postepowania: EOB/KIG/Z2/07/2019

Krajowa Izba Gospodarcza z siedzibg w Warszawie przy ul. Trebackiej 4, 00-074 Warszawa
zaprasza do sktadania ofert na wybor lokalnej kadry trenerskiej.

Podstawa prawna udzielenia zaméwienia

Zamowienie jest prowadzone w ramach projektu: , E-obywatel nowe umiejetnosci cyfrowe”,
wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego zgodnie z zasadq konkurencyjnosci.

Przedmiot zamowienia

1. Przedmiotem zamowienia jest wybor lokalnej kadry trenerskiej dedykowanej do
przeprowadzenia szkolen tradycyjnych (stacjonarnych) z zakresu kompetencji cyfrowych
dla mieszkaricow 34 gmin biorgcych udziat w projekcie ,E-obywatel nowe umiejetnosci
cyfrowe” (64 trenerdw), zgodnie z zestawieniem gmin stanowigcym Zatgcznik nr 1 do
niniejszego zamowienia. Trenerzy lokalni beda realizowali szkolenia tradycyjne
wytacznie na obszarze jednej gminy, ktorg wskaza w ofercie.
2. Przedmiot zamoéwienia wykonywany bedzie osobiscie, bez mozliwosci zlecenia osobom
trzecim, na podstawie umowy cywilnoprawnej, w okresie realizacji projektu tj. od dnia
podpisania umowy do dnia 31.10.2019 r. Liczba godzin pracy trenera lokalnego bedzie
ustalana adekwatnie do potrzeb szkoleniowych w danej gminie.
3. Ze wsparcia trenera lokalnego bedga korzysta¢ dorosli mieszkarncy gmin wymienionych w
Zatgczniku nr 1, nieposiadajacy kompetencji obstugi komputera z dostepem do Internetu
(lub posiadajacy je w stopniu podstawowym) naleigcy do co najmniej jednej sposréd
ponizszych grup wiekowych: 18-34 lat, 35-43 lat, 44-64 lat lub powyzej 65 lat.
4. W zaleznosci od potrzeb edukacyjnych uczestnikéw projektu w danej gminie szkolenia
tradycyjne bedg realizowane w nastepujacych obszarach tematycznych:
= Obstuga komputera i Internetu e-integracja oséb dotychczas niekorzystajacych z
Internetu oraz komputera.

= E-ustugi publiczne - nauka korzystania z elektronicznych ustug publicznych (o zasiegu
krajowym i lokalnym).

* Edukacja: ucze sie przez Internet.

* Finanse: zarzagdzam swoimi finansami, kupuje taniej.

* Odpoczynek i hobby: zapetniam wolny czas i rozwijam swoje hobby.

* Praca i rozwdj zawodowy: znajduje prace i podnosze kwalifikacje zawodowe.

= Relacje z bliskimi: utrzymuje stosunki towarzyskie.
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* Sprawy codzienne i zaangazowanie obywatelskie: zatatwiam sprawy urzedowe bez
wychodzenia z domu, robie zakupy online, planuje przejazdy i podréze, zdobywam
wiedze o gminie, kraju, swiecie.

= Zdrowie: korzystam z systemu opieki zdrowotnej, uzyskuje informacje i samopomoc
zdrowotna.

tacznie 9 tematdw szkolen tradycyjnych realizowanych w oparciu o scenariusze i materiaty
przygotowane przez Zamawiajgcego. Realizacja szkolen tradycyjnych bedzie wspierana
poprzez wykorzystanie platformy edukacyjne;j.

Zamoéwienie bedzie realizowane od dnia podpisania umowy do 31 paidziernika 2019 r.
Umowa wygasa z chwilg wykonania okreslonego zadania, co moze mie¢ miejsce przed
uptywem maksymalnego terminu realizacji.

Wspalny Stownik Zamoéwien (CPV)
80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
80500000-9 Ustugi szkoleniowe

Zadania Wykonawcy
Wykonawca w szczegélnosci zobowiagzany jest do:

1. Udziatu w szkoleniach dedykowanych trenerom lokalnym.

2. Realizacji szkoler dla uczestnikéw projektu w obszarach tematycznych zgodnych ze
zdiagnozowanymi potrzebami edukacyjnymi uczestnikéw szkolefi oraz scenariuszami
szkolen przygotowanymi przez Zamawiajgcego.

3. Nadzoru nad prawidtowym dokumentowaniem realizacji zajec (listy obecnosci, ankiety,
potwierdzenia).

4. Dystrybucji matariatéw szkoleniowych i zbierania potwierdzenn ich odbioru od
uczestnikow szkolen

5. Prowadzenia szkolen tradycyjnych w sposéb umozliwiajacy osiggniecie przyrostu wiedzy
uczestnikdw szkolen oraz wspétpracy z Zamawiajagcym w badaniu komptetenc;ji
uczestnikéw projektu.

6. Pozyskiwania wiedzy na temat potrzeb szkoleniowych uczestnikow projektu.

7. Przeprowadzenia instruktazu dla uczestnikdw szkolenia w zakresie korzystania z

elektronicznych materiatéw edukacyjnych i platformy edukacyjne oraz doprowadzenia

do skorzystania z tych materiatow przez uczestnikow szkolenia w trakcie zajeé.

Wspotpracy z Zamawiajacym i gming w zakresie rekrutacji, promocji szkolen.

9. Wymiany wiedzy oraz doswiadczenia z innymi trenerami lokalnymi realizujgcymi
szkolenia w ramach projektu.

10. Rozliczania sie z realizacji zadan zgodnie z harmonogramem dziatan i przekazywania
dokumentacji projektowej do Zamawiajgcego.

11. Udziatu w pracach gminnego partnerstwa na rzecz edukacji cyfrowe;j.
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Zadania Zamawiajgcego

1.

Zapewnienie wsparcia merytorycznego i szkoleniowego w obszarze prowadzenia szkoler
tradycyjnych i korzystania z platformy edukacyjnej oraz szkoleri elektronicznych m.in.
poprzez organizacje szkoler dla treneréw lokalnych (Zamawiajacy zapewni wyzywienie,
w razie potrzeby zakwaterowanie i pokryje koszty podroézy).

Wyposazenie Wykonawcy w materiaty szkoleniowe niezbedne do realizacji zamdwienia.
Przekazanie Wykonawcy wszelkich niezbednych informacji oraz wzoréw dokumentéw, a
takie udzielanie pomocy w celu nalezytego zrealizowania przez Wykonawce
zamowienia.

Wymagania dotyczace oferentéow
O udzielenie zamowienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy:

1.
2.

o

o wn

10.

posiadaja wyksztatcenie minimum Srednie,

na co dzien aktywnie dziataja w spotecznosci lokalnej, wspétpracujac z lokalnymi
instytucjami i organizacjami,

majg wiedze z zakresu edukacji cyfrowej i znajg narzedzia edukacji cyfrowej,

posiadajg doswiadczenie w pracy z réinymi grupami wiekowymi oraz osobami ze
specjalnymi potrzebami edukacyjnymi,

posiadajg wysokie kompetencje interpersonalne w zakresie pracy z grupa,

posiadajg zdolnosci organizacyjne,

bardzo dobrze obstuguja komputer (znajomos¢ pakietu MS Office, biegte poruszanie sie
w Srodowisku Internetu),

sg osobami fizycznymi lub osobami samozatrudnionymi (osobg fizyczng prowadzaca
jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarcza)

nie sg powigzani kapitatowo lub osobowo z Zamawiajgcym,

nie s zatrudnieni w instytucji uczestniczacej w realizacji Programu Operacyjnego Polska
Cyfrowa na podstawie stosunku pracy.

Kryteria oceny ofert

Podczas oceny ofert Zamawiajacy bedzie brat pod uwage:
1) C-cena brutto realizacji zamdwienia za 1 godzine $wiadczenia ustugi — waga 60%;
2) D -doswiadczenie zawodowe — waga 40%.

Zamawiajacy wybierze oferty, ktére uzyskajg najwiekszg liczbe punktéw.

Liczba punktéw za cene realizacji zamowienia

al,

Oferta powinna zawierac koszt catkowity tacznie z narzutem pracodawcy za 1 godzine
Swiadczenia ustug trenera lokalnego, wyrazony w ztotych polskich.

Cena w ofercie powinna zostac podana cyfrowo i stownie.

Cena podana w ofercie powinna obejmowa¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
zamoOwienia.
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Przyznajac liczbe punktéw C za cene realizacji catosci zamoéwienia Zamawiajacy bedzie
postugiwat sie wzorem:
C=( N¢/Bc) x 100

C -liczba punktow badanej oferty za cene
Nc - najnizsza cena ztozonej oferty
Bc - cena badanej oferty

Liczba punktow za doswiadczenie zawodowe

Zamawiajacy bedzie przyznawat dodatkowe punkty (Dw) za doswiadczenie Wykonawcy
(liczba godzin w ciggu 3 lat od daty ztozenia oferty) w zakresie prowadzenia szkolen z zakresu
technologii informacyjno-komunikacyjnych lub dziatai na rzecz wsparcia kompetencji
komputerowych lub informacyjnych zgodnie z ponizszym przyporzgdkowaniem:

e 120% liczba godzin <200: 10 pkt
e 200z2 liczba godzin <400: 20 pkt
e 400z liczba godzin: 40pkt

Liczba punktdw za doswiadczenie Wykonawcy wynosi D = [(Dy)/40] x 100

taczna liczba punktow
Przyznajac taczng liczbe punktow Zamawiajgcy bedzie postugiwat sie wzorem:

P=C*60%+D*40%
C -liczba punktéw uzyskana za cene.
D - liczba punktow uzyskana za doswiadczenie.

Zawartosc¢ oferty

Oferty sktadane przez potencjalnych Wykonawcéw muszg obejmowac

1. Wycene 1 godziny swiadczenia ustug trenera lokalnego, wyrazonej w ztotych polskich
w kwocie brutto brutto - uwzgledniajacej koszty pracodawcy lub nalezny podatek
(zgodnie z zatacznikiem nr 2 do zapytania ofertowego).

2. Wykaz doswiadczenia w zakresie prowadzenia szkoler z zakresu technologii cyfrowych
(zgodnie z zatacznikiem nr 3 do zapytania ofertowego) wraz z kserokopia, potwierdzong
za zgodnos¢ z oryginatem Swiadectwa pracy, umowy lub zaswiadczenia od pracodawcy
lub referencji potwierdzajacych realizacje szkolen w ww. zakresie (zatacznik wypetniany
w sytuacji, jesli Wykonawca chce zdobyé¢ punkty za kryterium Doswiadczenie).

3. Oswiadczenie o braku powiazan kapitatowych oraz osobowych z Zamawiajacym (zgodnie

z zatacznikiem nr 4 do zapytania ofertowego).
W
rd
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Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu (zgodnie z zatgcznikiem
nr 5 do zapytania ofertowego).

Kopia dyplomu/swiadectwa potwierdzajacego posiadanie wyksztatcenia minimum
sredniego.

Termin zwiazania oferta

1.
2.
3.

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

Bieg terminu zwiazania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajagcego moze przedtuzyé termin
zwigzania oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwigzania oferta, zwrdcic sie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 30 dni.

Pozostate uwarunkowania
Pozostate wymagania w stosunku do oferty i realizacji przedmiotu zaméwienia:

1.

Zamawiajacy nie moze udzieli¢ zamowienia podmiotowi powigzanemu z nim osobowo
lub kapitalowo. Przez powiagzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powigzania miedzy zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu
zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem iprzeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewierstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo podjecia negocjacji warunkéw cenowych z

oferentami uczestniczagcymi w postepowaniu.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zlozenia zamoéwienia uzupetniajgcego na

warunkach oferty ztozonej przez Wykonawce w postepowaniu.

Sporzadzenie oferty niezgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego bedzie skutkowato

odrzuceniem oferty.

Oferty ztoione po terminie sktadania ofert zostang odrzucone.

Sporzadzenie oferty niezgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego bedzie skutkowato

odrzuceniem oferty.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania

przyczyny.
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Zapytania o przedmiot zamowienia

Wszelkich informacji dotyczacych przedmiotu zamdwienia udziela Jacek Przeslakowski,
email: jprzeslakowski@kig.pl,, od poniedziatku do pigtku, w godz. 8-16.

Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

1. Oferte nalezy ztoiy¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem ,Wybér treneréw lokalnych
w projekcie ,E-obywatel nowe umiejetnosci cyfrowe”, poczta tradycyjna, kurierem lub
osobiscie w siedzibie Zamawiajacego: Krajowa Izba Gospodarcza, ul. Trebacka 4, 00-074
Warszawa, pokdj nr: 430 (w godz. 8 — 16) lub mailem na adres: jprzeslakowski@kig.pl do
dnia 13.09.2019 r. do godz. 16:00.

2. Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi wykonawce o ztozeniu oferty po terminie oraz
zwroci oferte po uptywie terminu do wniesienia odwotania.

3. Wykonawca nie moie wycofa¢ oferty ani wprowadzic jakichkolwiek zmian w jej tresci po
uptywie terminu sktadania ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do weryfikacji ztozonych przez Wykonawce
dokumentoéw i oswiadczerr. W takim przypadku Wykonawca ma obowigzek w ciggu 3 dni
roboczych przedstawi¢ dokumenty zadane przez Zamawiajacego

Postanowienia koncowe

Niniejsze ogtodzenie nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamdwien
publicznych, a propozycje sktadane przez zainteresowanych Wykonawcéw nie sg ofertami w
rozumieniu kodeksu cywilnego.

Zataczniki:

1. Zestawienie gmin biorgcych udziat w projekcie ,E-obywatel nowe umiejetnosci
cyfrowe”, w ktérych poszukiwani sg trenerzy lokalni.

2. Wazér Formularza oferty.

3. Wazér wykazu doswiadczenia w zakresie prowadzenia szkolenn z zakresu technologii
cyfrowych.

4. Wz6r oswiadczenia o braku powigzan kapitatowych i osobowych z Zamawiajgcym.

5. Wazdr oswiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu.




